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Das Bundesministerium für Wirtschaft  
und Klimaschutz
Helfen Sie uns, die klimapolitischen Ziele unserer 
Zeit zu erreichen. Klimaschutz wird in unserem 
Ministerium gemacht! Gestalten Sie die Zukunft 
mit und seien auch Sie ein Teil dieser Bewegung!

Wir sind eine große Bundesbehörde mit 
modernster IT-Ausstattung – insbesondere für 
unsere Auszubildenden!

Wir bieten die Berufsausbildung zum/zur Ver-
waltungsfachangestellten an. Ihre Tätigkeiten 
sind mit spannenden und abwechslungsreichen 
Themen verbunden. Dabei sind Sie dicht dran 
an der großen Politik und begegnen auch schon 
mal unserem Minister, Dr. Robert Habeck. Und 
mit Ihrer Ausbildungsvergütung sind Sie von 
Beginn der Ausbildung an finanziell unabhängig.

Die Berufsschule sowie das Bundesverwaltungs
amt vermitteln Ihnen in einzelnen Blöcken die 
theoretischen Grundlagen, um optimal auf Ihre 
tägliche Arbeit vorbereitet zu sein und die 
Abschlussprüfung zu bestehen.

W E R  W I R  S I N D

D I E  A U S B I L D U N G



Eine Ausbildung – zwei Abschlüsse
Parallel zur Ausbildung erwerben Sie die all- 
gemeine Fachhochschulreife. Dieser zusätzliche 
Abschluss eröffnet Ihnen weitere sehr gute 
berufliche Perspektiven.

Am Standort Bonn ist die Berufsausbildung 
auch ohne den gleichzeitigen Erwerb der Fach-
hochschulreife möglich.

Als Auszubildende/r lernen Sie:
	• �rechtliche Sachverhalte zu ermitteln und  

Verwaltungsentscheidungen zu erarbeiten
	• Gesetzestexte zu verstehen und anzuwenden
	• ein Büro zu managen
	• Ihre Arbeitsprozesse effizient mit modernen 

Informations- und Kommunikationsmedien 
zu gestalten

	• �Aufgaben in der Verwaltungsbetriebswirt-
schaft (Haushaltswesen, Rechnungswesen, 
Einkauf) zu erledigen

	• �Schrift- und Telefonverkehr souverän zu 
meistern

D I E  D O P P E L Q U A L I F I K AT I O N

I H R E  A U F G A B E N



Bundesminister Dr. Robert Habeck mit den Auszubildenden 2022  
aus Berlin (oben) und Bonn (links)

Fachliche Anforderungen
	• mittlerer Bildungsabschluss (Fachoberschul-

reife)
	• Fokus hierbei auf den Fächern Deutsch,  

Englisch und Mathematik
	• eine gute Allgemeinbildung
	• eine rasche Auffassungsgabe 
	• eine gute mündliche und schriftliche Aus-

drucksweise

Persönliche Anforderungen
	• Interesse an klima- und wirtschaftspoliti-

schen Themen
	• Spaß am Verfassen von Texten 
	• Sie arbeiten gerne im Team, übernehmen 

Verantwortung und sind zuverlässig

D I E  A N F O R D E R U N G E N



Die Ausbildungsdauer 
	• drei Jahre

Die Ausbildungsorte
	• praktische Ausbildung in den Abteilungen 

und Referaten des Bundesministeriums für 
Wirtschaft und Klimaschutz

	• ��theoretische Inhalte werden im Berufsschul-
unterricht vermittelt

	• ��mehrwöchige Lehrgänge beim Bundesver-
waltungsamt ergänzen die Berufsausbildung

Die Prüfung
	• Zwischenprüfung nach der Hälfte der  

Ausbildungszeit
	• Abschlussprüfung am Ende der Ausbildungszeit
	• Prüfung zum Erwerb der Fachhochschulreife 

am Ende der Berufsausbildung

Die Vergütung und der Urlaubsanspruch zum 
Ausbildungsbeginn
1. Ausbildungsjahr: 1.068,26 € monatlich 
2. Ausbildungsjahr: 1.118,20 € monatlich 
3. Ausbildungsjahr: 1.164,02 € monatlich
Urlaubsanspruch: 30 Tage pro Jahr

	• modernste IT-Ausstattung mit Tablet und 
Laptop

	• Reise nach Köln/Bonn bzw. Berlin
	• flexible Arbeitszeiten  
	• 5 Wochen Auslandspraktikum 
	• Ausbildung teilweise auch im Homeoffice
	• Teamtage
	• Gesundheitsworkshops
	• Azubi-Ticket (Zuschuss 50 %)
	• Abschlussprämie 400 €

W E I T E R E  E X T R A S

F A K T E N  Z U R  A U S B I L D U N G



Ausbildungsbeginn:	 August 2023
Bewerbungsschluss:	 30. November 2022

Informationen für Ihre Online-Bewerbung 
finden Sie hier: www.bmwk.de/go/ausbildung

Kontakt
Bundesministerium für Wirtschaft und  
Klimaschutz, Referat ZA3-AF

Patrick Listner, Berlin: (030) 18 615 79 40
Berufsausbildung.Berlin@bmwk.bund.de

Christian Maas, Bonn: (0228) 99 615 25 93
Berufsausbildung.Bonn@bmwk.bund.de
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Wir freuen uns  
auf Ihre Bewerbung!

D I E  B E W E R B U N G
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