
 

          

Wir bilden aus am Standort Bonn   

 
Auszubildende Kaufmann (m/w/d) Büromanagement  

JOB-ID: P0854V001 in Bonn 

 

Tätigkeitsbereich 

Als Dienstleister der internationalen Zusammenarbeit für nachhaltige Entwicklung und internationale Bildungsarbeit 

engagiert sich die GIZ weltweit für eine lebenswerte Zukunft. Im In- und Ausland unterstützen wir Entscheidungsträger 

bei der Umsetzung ihrer politischen Ziele. Unsere erfolgreiche Geschäftsentwicklung wird von Menschen gemacht: Es 

sind die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der GIZ, die mit ihrem Engagement und ihrer Expertise dazu beitragen, 

weltweit Veränderungen zu bewirken. Die Berufsausbildung junger, engagierter Menschen hat für die GIZ einen hohen 

Stellenwert – wir möchten Nachwuchskräfte fördern, ihre persönliche und fachliche Weiterentwicklung unterstützen 

und sie zu einem Teil unseres Teams werden lassen. 

 

Ihre Ausbildung:  

Im Rahmen der betrieblichen Ausbildung starten Sie mit spannenden Einführungs- und Orientierungstagen. Darauf 

folgen mehrmonatige Einsätze jeweils im kaufmännischen Bereich, im Personal- und Sozialwesen und im Office 

Management. Vorgesehen sind darüber hinaus Einsätze im Einkauf, Vertragsmanagement, Gesundheitswesen und 

den projektführenden Abteilungen. Deutschlandweite Einsätze und ein Einsatz im Ausland sind möglich. Der 

Berufsschulunterricht findet in Blöcken oder wöchentlich an einer Berufsschule in der näheren Umgebung statt.  

 

Was Sie mitbringen:  

Guter Abschluss der mittleren Reife, der Handelsschule oder das Abitur 

•Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

•Gutes Zahlenverständnis, gute Noten in Mathematik und Deutsch 

•Freude an Organisation und Bürotätigkeiten 

•Verhandlungssichere Englischkenntnisse 

•Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 

 Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Weitere Informationen finden Sie hier:  
https://jobs.giz.de/index.php?ac=jobad&id=38517  

 

Als Bundesunternehmen unterstützt die GIZ die Bundesregierung dabei, ihre Ziele in der 

internationalen Zusammenarbeit für nachhaltige Entwicklung zu erreichen.  

 

https://jobs.giz.de/index.php?ac=jobad&id=38517

